
Pasos a seguir para la solicitud de
ayuda

Alta en el registro de beneficiarios de ayuda de la Consejería de Agricultura, Ganadería
y Desarrollo Rural para que se pueda generar el expediente a través del siguiente
enlace: https://particulares.ayg.jcyl.es/cag/aplicaciones.jsp. Para poder acceder
es imprescindible tener Certificado Electrónico. 

Una vez dado de alta, se generará una código CPI (1) que deberás apuntar para utilizar
posteriormente. 

https://particulares.ayg.jcyl.es/cag/aplicaciones.jsp


Después del alta en el registro de beneficiarios, aparecerá un listado donde tendrás que
seleccionar Solicitudes y Procedimientos AyG, mediante el trámite “Aportación de documentación al
registro de terceros”.
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Una vez realizados esos dos procesos hay dos opciones, que Agalsa lo tramite todo por
vosotros o hacer la solicitud vosotros mismos.

Para que AGALSA pueda realizar la tramitación, se deberá facilitar inicialmente el Código CPI
(1) y el número de DNI, junto con el resto de documentación que se relaciona más adelante (2).

Para la tramitación por el interesado, una vez realizado el Registro de Beneficiarios y el Registro
de Terceros, se deberá ir a la página principal de
https://particulares.ayg.jcyl.es/cag/aplicaciones.jsp y seleccionar la opción “Gestión de
ayudas LEADER-Externa”.  Así comienza la solicitud por vuestra cuenta:

https://particulares.ayg.jcyl.es/cag/aplicaciones.jsp


En la pestaña “Inicio”, parte superior izquierda de la pantalla, seleccionar “Expediente” y
“Alta”. Así se genera el número de expediente y se accede a la pestaña de Solicitud, con
sus apartados de General, Presupuesto, Moderación de costes, Zona de actuación,
Compromisos y Documentos

Una vez generado el número de expediente, volvéis a la parte superior izquierda de la pantalla a
“inicio”, luego “expedientes”, “tramitación” y “solicitud”.

Pasos a seguir para la solicitud de ayuda



Una vez pinchado en solicitud, aparecerán varias pestañas a rellenar:

Se debe rellenar la pestaña de solicitud de la siguiente manera: “Acción”, se escoge la opción
acorde al proyecto que se va a presentar.

Una vez rellenado, se determina el tipo de proyecto en el que se enmarca; creación, ampliación o
diversificación, y después se describe la inversión a realizar. A continuación, debes indicar si has
solicitado y/u obtenido alguna subvención o ayuda para la misma finalidad. Si es así, deberás
añadir los datos que te indican, dando a la pestaña “añadir”.

1.Solicitud
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Si continuamos, habrá que rellenar los datos de actividad económica, seleccionando el CNAE
correspondiente al proyecto y la actividad en la que se engloba. Además, se deberá indicar si es
empresa autónoma o está asociada o vinculada a otra. Si es alguna de estas dos últimas, se deberá
indicar los datos de la asociada y/o vinculada.

2. Presupuestos

En la pestaña de “Presupuesto”, aparecerán los distintos capítulos acerca de las posibles partidas de
presupuestos que el promotor puede incluir dentro del proyecto. 
Para meter los elementos de inversión, se deberá pinchar en “añadir”, se abrirá una pestaña donde
deberéis poner el elemento de inversión, en el capítulo que se incluye y el importe.
Así con todos los elementos que queráis meter en el expediente.

Una vez incluidos todos los elementos, en el apartado de “Ayuda solicitada total” se indicará el total
de la inversión.

Una vez rellenado con todos los elementos, dar a la pestaña “Actualizar”.
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3. Moderación de Costes

En la pestaña de “Moderación de costes”, se incluirán todas las partidas que se quieren
presupuestar. En este apartado se deberán adjuntar todos los presupuestos comparables de cada
partida. Comenzaremos dando a la pestaña “añadir”, para ir metiendo todas las partidas.

Una vez dado a “añadir”, aparecen apartados a rellenar. Se deberá escribir el “elemento de
inversión” y el “coste presupuestado” 

Aquí tenemos dos opciones, meter todos los elementos de inversión y dar a “actualizar” y luego ir
uno a uno selecionándolo para ir metiendo las ofertas de cada partida, o meter un elemento de
inversión, dar a “actualizar” y seleccionar ese elemento para meter las ofertas, y hacerlo así uno a
uno.
El objetivo de este punto, es que en cada elemento de inversión que indiques, debas adjuntar los 3
presupuestos comparables de ese elemento. En el dato de coste presupuestado, deberás indicar el
presupuesto más barato (SIN IVA SIEMPRE). Una vez seleccionado un elemento y dado a “ofertas”,
se abrirá la siguiente pantalla:

En “Características técnicas comparadas en los presupuestos adjuntos” se deberá indicar un
resumen de las características de los elementos que se han presupuestado. Posteriormente se
meterán los datos de los presupuestos de esa partida, junto con el PDF de cada presupuestos y se
dará a “grabar” o a “grabar + siguiente”, si hay más elementos metidos en la pestaña de moderación
de costes. Se tendrá que hacer con todos ellos.
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4. Zona de actuación

6. Documentos

En la pestaña de “Zona de actuación” se deberá indicar donde se va a realizar la inversión. Para
ello, recomendamos que en primer lugar pinchéis en la flecha 1, para que se descargue un
documento donde explica como funciona el mapa que vais a abrir con posterioridad (Nº2)

En la última pestaña “Documentos” se deberá adjuntar la documentación solicitada.

5. Compromisos

En la pestaña de “compromisos” se deberá declarar las obligaciones y compromisos que el promotor
se compromete a realizar. Una vez indicado todo se procede a “grabar”
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Para adjuntar, deberéis pinchar en el recuadro de cada documento y dar al + que sale verde. Una
vez pinchado, os aparecerá el recuadro de las derecha que se ve en la imagen siguiente. Una vez
adjuntado, se da a continuar, procediendo igual para todos los documentos.

Una vez adjuntada toda la documentación, se deberá primero “grabar” y luego “depurar”.

Una vez rellenados todos los datos y adjuntada la documentación, se deberá dar a las tuercas que
encontramos en la parte superior derecha y saldrá la imagen siguiente:

En este caso al depurar salen incidencias, ya que es un expediente real. Aquellas incidencias con
alarma amarilla no impiden crear la solicitud. En caso de ser alarmas rojas, se deberán subsanar e
indicarán que hay algo que no es correcto. Una vez subsanado, si hiciera falta, se generará la
solicitud de ayuda
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DATOS DE
INTERÉS

Superficie en Km2

9.478

1.952,33

Municipios
55

Entidades locales
114

Número de habitantes

Dotación financiera estimada
2.189.948,26€


